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El Sistema Integral de Control Escolar (SICE) se ha actualizado para ofrecerle de forma simplificada los procesos de administracion de informacidn relacionada con

registro de Evaluaciones, Administracién de Docentes, Alumnos e Impresién de Reportes de los niveles correspondientes a Educacién Basica. Al ingresar al sistema se
mostrara una ventana con la informacién sobre su nivel correspondiente de la pagina de avisos y la opcidn para descarga de esta guia.

Accesos al SICE

http://sistemaintegral.septlaxcala.gob.mx/

Debera dar clic en el icono SICE, como habitualmente lo ha hecho, ya sea para ingresar como Director 6
como Docente.

AVISOS sistema Integral USET 2020 X
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Sistema Integral de Control Escolar

Sl/ Centros de Servicios Tabletas
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- aue tu tableta no se bloauee.

El sitio septlaxcala tiene

Al dar clic se visualizara la siguiente ventana:

En esta ventana tiene la opcion de ingresar con su usuario CCT (clave de centro de trabajo) en el caso de ser
Director 6 Supervisor y su contrasefia (dicha contrasefia es la que usa habitualmente para ingresar), con su
CURP en el caso de ser Docente. También podra actualizar su contraseifia como Director 6 Supervisor dando clic
sobre el Texto: é¢Has olvidado tu contrasefia?, esta opcidn le permitird actualizar su contrasefia en el caso de
qgue no la recuerde solo debera seguir las instrucciones que la opcidon le marque. NOTA: Sugerimos Descargar y
Leer detenidamente la Guia de Usuario del SICE por la version Actualizada del Sistema.

Sistema Integral de Control

@ Escribe aqui tu usuario
& q

ﬂ Escribe aqui tu contrasefia

¢ Has olvidado tu contrasefia?

Ingresar

Descargar Guia de Usuario SICE Version Actual
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Una vez que ha ingresado al SICE, debera dar clic en este icono

En esta ventana tendrd acceso, al SICE sistema de Control Escolar del Nuevo Modelo Zducativo, donde podra ingresar los resultados de evaluacion de

sus alumnos y su seguimiento por periodo; también podra tener acceso al Sis/f Sistema de Alerta Temprana con el cual ha trabajado de forma
cotidiana y con el que esta familiarizado desde que fue habilitado.

SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR, DE CLIC AQUi SISTEMA DE ALERTA TEMPRANA DE'CLICAQUI

‘
Formacion Académica . SlSAT Sistema de Alerta Tempra
TLAXCALA

DesarrolloPersonaly Social

Al ingresar el sistema le mostrara la siguiente ventana.

_ E.S.T. NUM. 1 XICOHTENCATL AXAYACATZIN CCT: 29DST0001M

Director: Menu Principal Periodo Activo: 1°
JESUS NAVA OLVERA

IMPORTANTE, FAVOR DE LEER
El Sistema Integral de Control Escolar (SICE) se ha actualizado con el propésito de ofrecerle de forma simplificada los procesos de registro y
administracion de informacion relacionada con: Registro de Evaluaciones, Administracion de Docentes, Alumnos e Impresion de Reportes de los
niveles correspondientes a Educacion Basica.

Le sugerfmos consultar la Guia de Usuario para el uso correcto de la version actual del SICE, en |la guia se mostraran las opciones a detalle de uso
y funcionalidades del SICE, para todos los procesos que involucran Registro de resultados de Evaluaciones de los alumnos por campo formativo y
asignatura, Administracion de Docentes y Alumnos como Herramientas Administrativas y Listados y Reportes. Dichos procesos estan
estructurados en una sola vista en el sistema por ventana, podra seleccionar cada Seccion a través de un MENU principal de opciones.

Nota: Cualquier duda sobre el uso del sistema, favor de consulgar-con los enlaces del drea Registro y Certificacion Escolar de USET.

Leer la guia de usuario para continuar y poder dar acceso a su perfil como Director y al perfil de sus Docentes

.

Adobe

Guia de usuario

El Director debera dar clic en el icono Guia de Usuario y leer la guia para poder tener acceso al menu de
opciones del sistema en su perfil de usuario, asi como para poder dar acceso también a sus Docentes en su
perfil correspondiente.




Unida de Servicios Educativos de Tlaxcala

Coordinacidn Estatal de Tecnologia Educativa
Area de Sistemas USET
Guia de Uso del sistema Integral de Control Escolar (SICE) Ciclo Escolar 2019-2020 V 1.0

Una vez leida la Guia, al menu quedard habilitado para trabajar en su perfil correspondiente.

En esta venta se muestran las siguientes secciones al dar clic en el MENU:

MENU: (este menu es desplegable, solo aparecera al colocar el puntero del mouse sobre la palabra MENU). Con
el cual podrd seleccionar las asignaturas a revisar a través de la seccién Areas de Formacién, que son Formacién
Académica y Desarrollo Personal, también integra Herramientas Administrativas para administrar las
signaturas de: Inglés en el caso de Preescolar y Primarias, asi como las opciones de Administrar Docentes,
Administrar Alumnos y Listados/Reportes. El sistema le mostrard en el area de trabajo los datos siguientes:
Nombre de la Institucion, Clave de Centro de Trabajo, Nombre del Director, Ventana en la que se encuentra
trabajando y el Periodo Activo.

US|
Control Escolar Ciclo Escolar 2019 - 2020 Educatin
Areas de Formacion
Director: Menu Principal Periodo Activo: 1°

Formacion Académica LAURA AVILA BADILLO

Desarrollo Personal

Herramientas
Administrativas

Administrar asignatura:
(Inglés)

Administrar Docentes

Administrar Alumnos

Listado / Reportes

\SALIR
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AREAS DE FORMACION

MENU: Al dar clic sobre la opcién Formacién Académica el sistema mostrara los botones de los grados escolares
de sus institucién, también mostrara el botén Regresar (este botdn le servird para regresar a las ventanas
anteriores de trabajo o a la ventana principal).

MENU

Areas de Formacion

Formacion Academica

Desarrollo Personal

_ PACELLI CCT. 29PPRO103C
- Director: Formacion Académica Periodo Activo: 1°
Regresar LAURA AVILA BADILLO Seleccione Grado, Turmo y Grupo a Revisar:

L GradoliZ Gradol3 Gradoliid Gradol§s Gradoll€ Grado

Notara que los botones de los grados estan en tonos de gris (esto indica que no estan activos), al dar clic sobre
alguno de los botones de grado este se tornara en color (esto indica que esta seleccionado-activo).

A partir de ese momento se mostraran las opciones para seleccionar el Turno y el Grupo a revisar.

- Director: Formacién Académica Periodo Activo: 1°
Regresar LAURA AVILA BADILLO Seleccione Grado, Tumo y Grupo a Revisar:

MATUTNO -

Selecivne Grupo
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Una vez que ha seleccionado el Grado, Turno y Grupo, el sistema desplegard los botones de las asignaturas
correspondientes del Grado y Grupo seleccionado:

I
Regresar

Formacion Académica
Seleccione Grado, Turno y Grupo a Revisar:

Em 2 Gradoll3  .Grado @m @m S Grado

[MATUTING -

Director:
LAURA AVILA BADILLO

Periodo Activo: 1°

9 (b engua Materna
WP spaiol

o5 ngua extranjera

glés

E. atematlcas

z iencias
ng\? p Naturales
ﬁ‘ Historia

[

Los botones de las asignaturas se muestran en tonos de gris, esto indica que no ha seleccionado ninguno; al
seleccionar el botdn de alguna asignatura, este se tornara en color y el sistema mostrara la lista de alumnos
correspondiente en la misma ventana. Si el docente ya capturé informacién de dicha asignatura, ésta se vera
reflejada en la lista (calificaciones y observaciones).

N
Regresar

Formacion Académica
Seleccione Grado, Turno y Grupo a Revisar:

Em 2.Gradoli3 . Grado @m @m SlGradol

MATUTING

Director:
LAURA AVILA BADILLO

Periodo Activo: 1°

OBSERVACIONES
I SUGERENCIAS

PERIODOS

Docente: GABRIELA ZARATE CUELLAR LENGUA EXTRANJERA (INGLéS) CALIFICACIONES

(B engua Materna
Fspafol ASISTENCIAS

PERIODOS

NP ALUMNO{A)

CURP

E”g“a‘ extranjera 1[BADILLO REYES AXEL EMMANUEL BARAOB1016HPLDYXA3 10 V3%

glés 2BELLO ARCHUNDIA IAN BEAIOB0430HTLLRNAS 8 X [ X X

3CARRETO CUAMATZI SAORI AVRIL CACS081222MTLRMRAT 9 X [ XX

E atem atlcas 4ICUAMATZI FLORES EDUARDO [CUFE080225HTLMLDA1 8 XXX

G = 5CUECUECHA GONZALEZ YAEL CUGY080814HTLCNLA1 7 X [ XX

6DURANTE RAMIREZ JUAN ANTONIO DURJ080619HTLRMNAG 10 X XX

iencias 7FLORES HERNANDEZ LUIS DAVID FOHL080604HTLLRSAG 10 X [ X X
Naturales 8FLORES LUNA FACUNDO AVDEL FOLF081030HTLLNCA3 10 X XX /'L

9HERNANDEZ FLORES HERFRETARY VALERIA HEFHO080307MTLRLRA1 8 XXX

: : 10JLHUICATZI PADILLA MARTHA DANIELA IUPMO080322MTLLDRAS 7 X 54

istoria 11|LOPEZ BELLO CITLALI LOBC080501MTLPLTA7 X/’% X

12LOPEZ MUNOZ MELANIE RUBI LOoMM081004MTLPXLAZ X [ XX

13LUNA CANTU YARETZI LUCY080418MTLNNRAS ¥ (XX

14MENDEZ RAMIREZ ANGEL IMERAOB0429HTLNMNAS XXX

15MUNOZ AHUACTZIN SANTIAGO IMUAS080806HTLXHNAT X [ X[ X

16MUNOZ ALARCON ARES DANIEL IMUAAOBOB2THTLXLRAZ2 XX X

Podra desplazarse sobre la lista dando clic sobre la barra de desplazamiento que esta a la derecha de la lista.
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Al seleccionar otra asignatura, se mostrara de igual forma la lista de alumnos correspondiente a la asignatura
seleccionada: podra notar que en estas listas se muestra en el encabezado de la tabla el Nombre del Docente,
el Nombre de la Asignatura los Campos de Calificaciones por periodo, los Campos de Observaciones por
periodo, y el campo de Asistencias (este se encontrara inactivo-las, asistencias se capturaran al final del ciclo
escolar), asi como la lista de alumnos con sus datos correspondientes y datos de la evaluacién del periodo activo.

Regresar

Formacién Académica Periodo Activo: 1°
Seleccione Grado, Turno y Grupo a Revisar:

L GradolZ Gradolli3  Gradolld Gradoll>\Gradolle.Grado

WATUTNG
—

Docente: GABRIELA ZARATE CUELLAR LENGUA EXTRANJERA (INGL&S)
CURP

NP ALUMNO{A)

Director:
LAURA AVILA BADILLO

TALIFICACIONES OBSERVACIONES N

I SUGERENCIAS
PERIODOS
| L} mn

g A engua Materna
S WFspaiiol

ASISTENCIAS

PERIODOS

!

E"g”a‘ extranjera 1BADILLO REYES AXEL EMMANUEL BARA081016HPLDYXA3 10 V[ XX
glés 2BELLO ARCHUNDIA IAN BEAI030430HTLLRNAS 8 X X[ X
3JCARRETO CUAMATZI SAORI AVRIL CACS081222MTLRMRAT 9 X X X
E atematicas 4CUAMATZI FLORES EDUARDO CUFE080225HTLMLDA1 3 X XX
a? + b? = ¢? 5CUECUECHA GONZALEZ YAEL CUGY080814HTLCNLAT 7 X X X
= 6DURANTE RAMIREZ JUAN ANTONIO DURJ030619HTLRMNAG 10 X XX
= jencias 7FLORES HERNANDEZ LUIS DAVID FOHLO80604HTLLRSAB 10 X X X
p Naturales 8FLORES LUNA FACUNDO AVDEL FOLF081030HTLLNCA3 10 XXX
) 9HERNANDEZ FLORES HERFRETARY VALERIA HEFH080307MTLRLRA1 8 X X X
= ’ 10JLHUICATZ! PADILLA MARTHA DANIELA IUPM030322MTLLDRAS 7 X XX
ﬁ@ istoria 11LOPEZ BELLO CITLALI LOBCO080501MTLPLTA7 X XX
) 12L OPEZ MUNOZ MELANIE RUBI LOMMO81004MTLPXLA2 X XX
i E& 13 UNA CANTU YARETZI LUCY080418MTLNNRAS X XX
A @ eografia 14MENDEZ RAMIREZ ANGEL MERA080429HTLNMNAS X XX
o 15MUROZ AHUACTZIN SANTIAGO MUAS08080BHTLXHNA7 X[ X X
B mocion 16MUROZ ALARCON ARES DANIEL MUAAQB0827HTLXLRA2 x x x .

Para revisar las demas asignaturas solo tendra que dar clic sobre el botdn de la asignatura a revisar, el sistema
activard el color en el botdn seleccionado indicando que esta activo en la misma ventana, se mostrara también
la lista de alumnos en la misma ventana.

Regresar

Formacién Académica Periodo Activo: 1°
Seleccione Grado, Turno y Grupo a Revisar:

L. Gradol2 Gradoli3  GradolldGradoll> Gradolle . Grado

MATUTNO -

Director:
LAURA AVILA BADILLO

~

‘OBSERVACIONES
CALIFICACIONES "o\ cenFNCIAS

PERIODOS PERIODOS
l n mn | n

Docente: GABRIELA ZARATE CUELLAR

o 1A engua Materna
S WFspanol ASISTENCIAS

NP ALUMNO{A)

% ngua extranjera 1BADILLO REYES AXEL EMMANUEL BARA081016HPLDYXA3 XX X
glés 2BELLO ARCHUNDIA IAN IBEAI0B0430HTLLRNAS X[ (X X
3CARRETO CUAMATZI SAORLGARIL CACS081222MTLRMRAT X | X | X

2o 4CUAMATZI FLORES EDW#®RDO CUFE080225HTLMLDA1
E ) atematicas X[ X X
SRl 5CUECUECHA GO EZ YAEL ICUGY080814HTLCNLA1 XXX
6DURANTE REZ JUAN ANTONIO DURJ080619HTLRMNAB X[ X X
iencias 7FLO ERNANDEZ LUIS DAVID FOHLO80B04HTLLRSAG XXX
Natizles L RES LUNA FACUNDO AVDEL FOLFO81030HTLLNCA3 XXX
9HERNANDEZ FLORES HERFRETARY VALERIA HEFH080307MTLRLRA1 XX X
b [10JLHUICATZI PADILLA MARTHA DANIELA IUPMO80322MTLLDRAS X X X
Historia 11LOPEZ BELLO CITLALI LOBC080501MTLPLTA7 XXX
- 12 OPEZ MUROZ MELANIE RUBI LOMMO81004MTLPXLA2 X[ X X
F’ﬂ E‘* 13LUNA CANTU YARETZI LUCY080418MTLNNRAS XX X
b} @ eografia 14MENDEZ RAMIREZ ANGEL MERADB0429HTLNMNAS XXX
N 15MURIOZ AHUACTZIN SANTIAGO MUAS080806HTLXHNAT X | X X
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Para revisar si sus docentes han registrado los datos de evaluacidn de los alumnos de su institucion, realizara el
mismo procedimiento por Grado y por Grupo de Ambas Areas de Formacion.

Si desea revisar el Area de Formacién de Desarrollo Personal, de clic en el botén Regresar y
nuevamente en el MENU, seleccione Desarrollo Personal.

MENU

Areas de Formacion .
Director:

Formacion Académica LAURA AVILA BADILLO

Desarrollo Personal

Realizard los mismos pasos que se indicaron para el area Formacién Académica para poder revisar las
asignaturas del drea de Desarrollo Personal:

MENU PACELLI CCT: 29PPR0O103C

- Director: Desarrollo Personal y Social Periodo Activo: 1°
Re gresar LAURA AVILA BADILLO Seleccione Grado, Turno y Grupo a Revisar:
LlGradolZlGradoll3 Gradolld Gradolls.Gradojll€Grado]

Seleccione Grupo

", ': n e Docente: ARACEL| TLATZIMATZI MORALES EDUCACIGN FiSICA CALIFICACIONES D IERVATIONES

L PERIODOS PERIODOS LERUEIERS
N/P  ALUMNO{A) CURP
1 n n 1 n I

&V‘Iducacién Fisica 1|BAEZ GUEVARA JORGE LUIS BAGJ121110HTLZVRA4 X XX

! 2BELLO ARCHUNDIA ITAN BEAI120918HTLLRTA4 XX X

3CUECUECHA GONZALEZ OSIEL CUGO120506HTLCNSAG XX X

4DIEZ DE SOLLANO MONTOYA ITZEL DIMI120504MTLZNTA3 XX X

5ESCOBAR DE LA CRUZ ARISBET EOCA120815MTLSRRAS XX X

6FLORES ANGULO KATYA MICHELLE FOAK120317MTLLNTAD XX X

7{GUTIERREZ CUATECONTZI DAYANNA GUCD120928MTLTTYAQ XX X

8HERNANDEZ PEREZ SANTIAGO HEPS120214HTLRRNA4 XX X

9ILEON SANCHEZ KAREN ESMERALDA | ESK120508MTLNNRAQ 3 XX
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HERRAMIENTAS ADMINISTRATIVAS

Herramientas
Administrativas

Administrar asignatura:
(Ingles)

Administrar Docentes

Administrar Alumnos

Listado / Reportes

Administrar Asignatura (Inglés): Esta opcidn le permite habilitar en el Sistema la Asignatura de Inglés para su
institucion por periodo, en el caso de que en su institucién se imparta dicha asignatura (esta funcidn es para
preescolar y primarias) que impartan de forma oficial la asignatura de inglés.

Para habilitar la Asignatura de Inglés, realizara el procedimiento siguiente: clic en la opcién Administrar
Asignatura en el MENU principal, se mostrara la siguiente ventana:

e
_ Director: Administrar materias Periodo Activo: 1°
Regresar LAURA AVILA BADILLO

Administrar
Asignatura
INGLES

Debera dar clic en el boton Administrar Asignatura Inglés, al hacerlo se mostrara lo siguiente en la misma
ventana:

_ Director: Administrar materias Periodo Activo: 1°
Regresar LAURA AVILA BADILLO

Administrar

Asignatura B
INGLES

Hacer click en el boton lengua extranjera para poder habilitarla
Engua extranjera
glés

Haga clic en el botdn Inglés como lo indica en la ventana, el sistema le mostrard un mensaje de advertencia
indicandole que aceptara habilitar la asignatura en el sistema para su Institucion.

Esta por aceptar que en su escuela se impartira |a asignatura de ingles
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Una vez aceptado, se mostraran los grados escolares de su institucion en la misma ventana, note que se
visualizan en tonos de gris, esto indica que no estan activos; en la venta se muestra un mensaje de texto que le
indica que, para activar la asignatura de inglés en los grados correspondientes deberd seleccionarlos dando clic
sobre los botones de grado:

_
- Director: Administrar materias Periodo Activo: 1°
Regresar LAURA AVILA BADILLO

Hacer click en el boton lengua extranjera para poder habilitarla

S WMengua extranjera
glés
Asignacion de Ingles por grado

Seleccione los grados en los cuales se impartira ingles en este periodo:

L.Grado
2. Grado
3.Grado
L.Grado]
2 .Grado]
E.Grado]

Al seleccionar los grados en los cuales se impartira la asignatura de Inglés, se activara en el sistema dicha
asignatura para todos los grupos de los grados correspondientes que seleccione, una vez activos los grados el
Docente podrd en su perfil Capturar los resultados de las Evaluaciones. Al dar clic sobre el botén de grado este
cambiar a color y le mostrara una leyenda de que esta activo.

- - ]
Director: Administrar materias Periodo Activo: 1
Regresar LAURAAVILA BADILLO

Hacer click en el boton lengua extranjera para poder habilitarla

.‘é",mngua extranjera
}' glés
Asignacion de Ingles por grado

Seleccione los grados en los cuales se impartira ingles en este periodo

Em Tiene en Primer grado habilitada la asignatura de ingles para este periodo
@m Tiene en Segundo grado habilitada la asignatura de ingles para este periodo
gm Tiene en Tercer grado habilitada la asignatura de ingles para este periodo
@m Tiene en Cuarto grado habilitada la asignatura de ingles para este periodo
21Grado]

&lGrado]
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Una vez que selecciono los grados a los cuales activo la asignatura de inglés, de clic en el botdn regresar para ir
al menu principal y poder seguir trabajando con las demas opciones.

Administrar Docentes

Areas de Formacién

Formacion Académica

Desanollo Personal

Herramientas
Administrativas

Administrar asignatura:
(Inglés)

Administrar Docentes

Administrar Alumnos

Listado / Reportes

\SALIR

En esta opcion podrd realizar las acciones correspondientes a la asignacion, edicidn, alta, registro, y control de
docentes. De clic en la opcidn para activar las ventanas, el sistema le mostrara la ventana siguiente:

Director: Administracion de docentes
Regresar LAURAAVILA BADILLO

Agregar Docente [l Consultar/Modificar =]

de Grupo Docente

Debera dar clic en el boton Agregar Docente para registrar a sus maestros por grado y grupo dentro de su
isntitucion en el sistema, el procedimiento es el acostumbrado desde el ciclo anterior.

- Director: Ag regar Docente Periodo Activo: 1°
Regresar LAURA AVILA BADILLO

Ingresa los datos:

Nombre:
CURP:*

Telefono: *
Correo: *
Cot:20PPRO103

10
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Deberd ingresar los datos del formulario, si el docente ya ha sido registrado en este ciclo escolar el sistema le
indicara que ya se registro.

Director: Agregar Docente Periodo Activo: 1°
Regresar LAURA AVILA BADILLO

Ingresa los datos:

Nombre: * CESAR ORTEGA CORTES
CURP: *

CURP- Acrrannsaries nncan

Formato: Vélido

Telefono: * 9876543212
Correo: *cesar @hotmail.com
Cet:29PPRO103(
Asignar grupos;

Asignar Grupos

Haga clic en la cct a continuacion si es la correcta para poder proseguir por favor
Cet:29PPRO103(

Turno: | MATUTINO v
Grado: | TERCERO ¥
Grupo: | C
Grupo ya registrado y asignado a un docente
Has clic aqui para regresar

Una vez que ya registro a sus docentes en el sistema para este ciclo escolar, estos podran

ingresar a la
plataforma para subir sus calificaciones.

Consultar/Modificar Docente

- Director: Administracion de docentes
Regresar LAURAAVILA BADILLO

Consultar/Modificar

Docente

Al dar clic en este botdn el sistema le mostrara la ventana con las opciones para consultar su lista de docentes,
corregir sus datos en el caso de haberse equivocado, y de poder eliminar el registro de un docente que

posteriormente ya no labore en su institucién. Dicha ventana de trabajo es la misma que ha utilizado en el
ciclo anterior.

_ CET 2PPROTES

Director: Modificar Docente Periodo Activo: 1°
Regresar LAURA AVILA BADILLO

NOMBRE DOCENTE (De clic en el nombre para modificario) CURP TURNO GRADO GRUPO DAR DE BAJA

ARACELI ZACAPANTZI PINEDA

ZAPA700717MTLCNROO MATUTINO PRIMERO x
MARIBEL GALICIA ROMANO GARM820318MTLLMR02 MATUTINO PRIMERO B x
MARIA GUADALUPE ALARCON GONZALEZ AAGG741210MDFLNDO7 MATUTINO PRIMERO C x
GISELA CUAMATZI ROLDAN CURG820513MTLMLS06 MATUTINO SEGUNDO C x
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Para corregir los datos del docente de clic sobre el nombre del docente en la lista desplegada.

Director:
Regresar LAURA AVILA BADILLO

NOMBRE DOCENTE (De clic en el nombre para modificarlo)

ARAGELI ZAGAPANTZI PINEDA

MARIBEL GALICIA ROMANO
MARIA GUADALUPE ALARCON GONZALEZ

GISELA CUAMATZI ROLDAN

Se mostrara la siguiente ventana:

- Director: Modificar datos del docente
Regresar LAURAAVILA BADILLO

"CORRIJA/ACTUALICE" LOS DATOS A LOS DESEADOS POR FAVOR (EN CASO DE QUE SE REQUIERA):
NOMBRE:
ARACELI ZACAPANTZI PINEDA
CORREQ:
zapa0326@hotmail.com
TELEFONO:
4647109

Guardar datos de DOCENTE

Cambiar contrasefia de DOCENTE

(El sistema enviara la contrasefia al corree electronico registrado del docente)

Restablecer contrasefia a los primeros 6 caracteres de la CURP

(El sistema enviara la gntrasefia al correo electronico registrado)

El sistema abrira una ventana en la cual tiene las opciones para:
Corregir €l nombre del docente registrado

Corregir su\correo electrdénico

Corregir el nUmero telefdnico... y en la seccion de abajo de la ventana notara 3 botones, el primero le servira
para guardar los datos del docente, el segundo le servira para crear una contrasefia nueva de acceso al
sistema para su docente (NOTA: Esta contraseiia le llegara al docente via sistema, al correo electrénico que
tiene registrado, y es muy diferente a los 6 primeros caracteres de la curp del docente; si usted como Director
usa esta opcidn para sus docentes , estos ya no podran ingresar al sistema con los 6 caracteres de su CURP).

Si el Docente tuviera alguna.complicacidn con ingresar al sistema, el Director debera entrar a esta opcion de
modificar docente y Reestablecer contrasena a los primeros 6 caracteres de la CURP.
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Dar de Baja a un docente de la Institucién:

Para dar de baja a un docente de su institucidn en el sistema, solo tendra que dar clic en la X que se muestra en
la lista de sus docentes registrados, una vez dado de baja verifique ya no aparezca en la lista, después de esto
podra registrar al nuevo docente a cargo del grado y grupo del anterior en el sistema.

_ e
Director: Modificar Docente Periodo Activo: 1°
Regresar LAURAAVILA BADILLO

NOMBRE DOCENTE (De clic en el nombre para modificarlo) CURP TURNO GRADO GRUPO
ARACELI ZACAPANTZI PINEDA ZAPAT700717MTLCNROO MATUTINO PRIMERO

Administrar Alumnos.

En esta opcion podra realizar las acciones correspondientes a los movimientos de a los alumnos de su escuela.
De clic en la opcién Administrar Alumnos.

MENU

Areas de Formacion

Formacion Académica

Desarrollo Personal

Herramientas
Administrativas

Administrar asignatura:
(Ingles)

Administrar Docentes

Administrar Alumnos

Listado / Reportes

=N
Director: Administrar alumnos Periodo Activo: 1°
Regresar LAURAAVILA BADILLO

INSCRIPCIONES‘ 2
‘ Alumnos| |

Movimientos
Internos
Alumnos

El sistema mostrara los botones relacionados con las acciones de INSCRIPCIONES (este se mostrard solo a inicio
de ciclo escolar), Alta de Alumnos — Baja de Alumnos (estos botones solo estaran activos los primeros 5 dias
de cada mes), Movimientos internos (este botdn solo estard Activo a inicio de Ciclo escolar). El uso de estas
herramientas Usted como Director ya las tiene identificadas desde el ciclo escolar anterior y en el Inicio de Este
ciclo escolar 2019-2020. NOTA: Su funcionalidad no ha cambiado.
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Listados y Reportes
MENU
Areas de Formacion

Formacion Academica

Desarrollo Personal

Herramientas
Administrativas

Administrar asignatura:
(Ingles y Artes)

Administrar Docentes

Administrar Alumnos

Listado / Reportes

N\ SALIR

En esta opcidn podra imprimir los resultados de los listados como: Altas, Bajas, Boleta de Evaluacion de Periodo
Activo, IAE y Demas formatos que se trabajan para los diferentes niveles, Preescolar, Primaria y Secundaria.
NOTA: los botones se ajustardn automaticamente dependiendo del nivel educativo.

Para enviar a imprimir dichos formatos solo deberd dar clic sobre e botén deseado, hacemos referencia de que
la funcionalidad no ha cambiado, es la misma del ciclo escolar anterior.

=
Director: Listado / Reportes Periodo Activo: 1°
Regresar LAURAAVILA BADILLO

Lishdode&m Listado de &. e Uj Generar "
ALTAS BAIAS de Evaluacién [l 5 IAE

TLAXCALA
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Para Boletas de Evaluacion y El Reporte IAE (en este caso), debera seleccionar previamente Grado Turno y
Grupo.

-/ s
- Llmeter Listado / RePOﬁes Periodo Activo: 1°
Regresar LAURA AVILA BADILLO
Listado de &m Listado de &- P D Generar !
ALTAS e BAJAS b M de Evaluacion s IAE [

L.Gradolii2 Gradol3 Gradold GradolS Gradollle Grado)

MATUTINO v [Seteccione Grupo v
Seleccione Grupo

B
C

Una vez realizada esta accién el sistema le mostrara la lista, en la cual podrd seleccionar por alumno o por toda
loa lista para generar las boletas de evaluacion. Para generar las boletas debera dar clic en el botén Generar
Boleta de Evaluacién que se encuentra al final de la lista.

ALTAS $_ BAIAS de Evaluacién .5 ] IAE
(L1Gradol2 Gradof3 Gradol A GradolllS G radolRc Grado]
MATUTINO v [A v]

SELECCIONAR
ToDOS m N/P | ALUMNO(A)

1 AMADOR HERNANDEZ LUZ MARIEL
2 ARENILLAS HERRERA EDHER SANTIAGO
3 BARRAGAN SOLIS HUGO

4 COLUNGA CUECUECHA MIGUEL ANGEL

5 CUECUECHA TONIX ALONDRA

6 DE LEON RODRIGUEZ NATALIA

7 GARCIA CASTILLO ALONDRA

8 GONZALEZ CERVANTES ALONDRA

9 GRADA CERVANTES DANIELA

10 GUTIERREZ RODRIGUEZ NICOLAS

11 GUTIERREZ SALAZAR GENESIS MARLEN

12 HERNANDEZ CUAHUTLE BRAULIO EMMANUEL
13 HERNANDEZ ESPINOZA XARENI VALENTINA
14 MILA XOCHITIOTZI QUETZALI

15 MORALES TEXIS IKER URIEL

16 MUNOZ JUAREZ ANGEL GAEL

17 RODRIGUEZ SASTRE ADAN

18 ROJAS TEOMITZI JAIR JARED

19 ROMANO PAREDES JOSE OLIVER

20 SALDANA MENDIETA SANTIAGO

21 SANCHEZ HERNANDEZ EMILIANO

22 SOSA TLILAYATZI GAEL SANTIAGO

23 TRUJILLO HERNANDEZ PABLO ROMAN
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